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青大疫控字〔2020〕2 号

关于切实做好全校出省未返青人员信息采集

工作的通知

校内各单位：

为确保新冠肺炎防控期间精准掌握校内各类人员信息，在

前期工作基础上，根据省教育厅《关于开展各级各类学校出省

未返青人员信息采集工作的通知》(冠防 10 号)要求，现就有关

信息填报事宜通知如下：

一、采集范围

全校各单位目前在省外的教职工、全日制在校学生及各单

位临时聘用人员和校内从业人员（校内掌握）。

二、工作要求
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（一）校内各单位要进一步明确本单位人员信息统计报送

人员工作职责，落实人员信息报送校职能处室主要负责人和院

系党组织主要负责人负责制，切实做好各类信息填报工作，确

保各类信息精准无误动态管理。其中本专科生信息（包括昆仑

学院）由学生处统一负责；联合职工大全日制在校生信息由继

教院负责，研究生信息由研究生院统一负责；留学生信息由外

事办统一负责；在编教职工信息由师生返宁工作组统一负责。

（二）校内临时聘用人员信息，采取分类汇总的原则进行

采集。大学科技园、牧科院、农科院、医学院、继续教育学院

等单位临时聘用人员，按“保卫人员”、“从业人员”、“后

勤临聘人员”和其它类四类，分别报校保卫处、国有资产管理

中心和后勤管理处；其它类临聘人员由各用人单位直接报返宁

工作组统计组。

临聘人员信息采集工作联系人及联系方式：

1. 保卫处：

周宏亮 13897401249，邮箱 514710687@qq.com。

2. 国有资产管理中心：

任姗姗 18997043693，邮箱 54340810@qq.com。

3. 后勤管理处：

马明 15009719226，邮箱 549592580@ qq.com。

4. 师生返宁工作组：
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李生荣 13897185929，统计组 QQ 群号 996727814。

（三）信息采集截止时间为 2 月 25 日上午 10:00，请各单

位严格按照上述要求，完成填报工作。

附件 1：青海大学出省未返青学生信息采集表

附件 2：青海大学出省未返青教职工信息采集表

附件 3：青海大学出省未返青外包服务人员信息采集表

代章

2020 年 2 月 23 日


